UNIVERSIDAD DEL TOLIMA
FACULTAD DE INGENIERIA AGRONOMICA

PROGRAMA DE INGENIERIA AGRONOMICA
CONTENIDOS TEMATICOS DEL PLAN CURRICULAR

INFORMATICA BASICA

I. IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA

Asignatura:
Codigo:
Departamento:
Prerrequisito:

Informatica Basica

Informatica (Facultad de Forestal)
Ninguno

Intensidad Horaria: 4 Horas T/P

Semestre:

CONTENIDOS

TIEMPO
(SEMANAS)

Refuerzo de conocimientos previos
Realizacion de auto diagndstico individual
Generalidades sobre hardware intemo v externao
Generalidades sobre software

Generalidades sobre sistemas operativos

tablas a texto.

ecuaciones

Word

Marginacion, alineacion e interlineado

Tipo tamafio v color de fuente

Tamario y orientacion de papel

Saltos de pagina y saltos de seccidn

Encabezados, pie de paginas, notas al pie v paginado

Insercion de imagenes, autoformas, comentarios en globos de texto, wordart,
cuadros de texto, simbolos e hipervinculos.

Escritura en columnas, insercidén v trabajo matematico en tablas, conversion de

Trabajo con indices analiticos, tablas de contenido automaticas, referencias
cruzadas, combinacion de correspondencia, contador de palabras y editor de




Excel

Conocimiento y manejo del entorno: mends, filas, columnas, hojas
electronicas, celdas: identificacion, nomenclatura, formato.

Operaciones hasicas: suma, resta, multiplicacion, division, sumatoria, promedio,
porcentajes, raiz cuadrada, graficos, formato de celdas, posiciones decimales,
construccion y aplicacion masiva de formulas, tipos de dafos.

Tablas dinamicas
Graficos dindmicos
Filtros basicos
Filtros avanzados
Funciones
Funciones logicas

Funciones logicas anidadas

Herramientas Web 2,0 para el aprendizaje
Almacenamiento en linea
Google docs
Presentaciones
Libros en linea gratis

Repositorios documentales de uso libre: documentos, presentaciones, videos

PARALOS CURSOS DE 15 SEMANAS SE DICTARAN SOLO 5 SEMANAS DE EXCEL



